Kalender Freigaben MAC

Publiziert it-support@fhnw.ch allgemeine Anleitung Benutzerdokumentation

Innerhalb der FHNW ist als Grundeinstellung fiir die Kalenderberechtigung bei allen Mitarbeitenden und Studierenden die Stufe ,Frei/Gebucht-Zeit" eingestellt.
Samtliche Rechte, die der Eintrag Standard besitzt, gelten fir alle Anwender, die ein Postfach auf dem FHNW-Exchange-Server besitzen. Bei Eintragen wird nur
der Status ,abwesend, besetzt oder beschaftigt* angezeigt. Sie kdnnen einzelnen User oder auch Gruppen aber erweiterte Berechtigungen erteilen.

<-- zu allen Artikeln rund um E-Mail

Sie koénnen die Berechtigungsstufen selbsténdig anpassen. Beachten Sie bitte, dass Sie mit dem MAC Outlook 2016 nur fremde Kalender einsehen kénnen,
wenn die Berechtigungsstufe "Prufer" oder hoher erteilt wurde.
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Klicken Sie oben im Menuiband auf "Kalenderberechtigungen”


mailto:it-support@fhnw.ch

[ Calendar Eigenschaften ]

Allgemein  Speicher
Benutzer Rolle
Standard Frei/Belegt-Uhrzeit
Anonym Keiner
Entfernen / Benutzer hinzufiigen... | 2
Berechtigungsstufe: Nur Frei/Gebucht E
Gelesen Schreiben
Keine Elemente erstellen
Uhrzeit. Thema. Ort Unterordner erstellen
© Frei/Gebucht-Zeit Edeus bear.belten
Alle Details Alle bearbeiten
Léschen Weitere
© Keine Ordner sichtbar
Eigene Ordnerkontaktperson
Alle Besitzer des Ordners
Abbrechen m

Dies ist die Standardeinstellung wie oben beschrieben.

1 Sie kdnnen nun bestehenden Gruppen oder Userinnen vorhandene Berechtigungen nach Belieben anpassen.
2 Fugen Sie gewiinschte Gruppen oder einzelne Userlnnen hinzu, welchen Sie bestimmte Berechtigungen vergeben méchten.



[ Calendar Eigenschaften ]

Allgemein  Speicher

Benutzer Rolle

Standard Frei/Belegt-Uhrzeit

Anonym Keinf Kelhe

Besitzer
Verdffentlichender Bearbeiter
Bearbeiter
Vertffentlichender Autor
Autor §
Nicht bearbeitender Autor
Prifer
Teilnehmer
Berechtigungsstufe: ¥ Nur Frei/Gebucht
Frei/Gebucht, Uhrzeit, Thema und Ort

Gelesen
Keine Elemente erstellen
Uhrzeit, Thema, Ort Unterordner erstellen
© Frei/Gebucht-Zeit Sl A LR
Alle Details Alle bearbeiten
Léschen Weitere
© Keine Ordner sichtbar
Eigene Ordnerkontaktperson
Alle Besitzer des Ordners

Abbrechen “

Uber dieses Pulldownmentii kénnen Sie der markierten Gruppe oder UserIn eine Berechtigungsstufe zuweisen.

i i
" TIPP : Soll Ihr Kalender durch MAC Benutzerinnen einsehbar werden, miissen Sie mindestens die Berechtigungsstufe "Priifer" auswahlen.

. Berechtigungsstufe unter Office 2013/ 2016
Beschreibung
Alle Eintrage und Dateien erstellen, lesen, &ndern und léschen sowie
Unterordner erstellen. Als Besitzer des Ordners kdnnen Sie die Besitzer
Berechtigungsstufen &ndern, tUber die andere Personen in dem Ordner verfiigen.
(Gilt nicht fur Stellvertreter.)
Alle Elemente und Dateien erstellen, lesen, andern und I6schen sowie
Unterordner erstellen. (Gilt nicht fur Stellvertreter.)

veroffentlichender Bearbeiter

Alle Elemente und Dateien erstellen, lesen, andern und Iéschen. Bearbeiter
Elemente und Dateien erstellen und lesen, Unterordner erstellen sowie Elemente
und Dateien, die Sie erstellt haben, &ndern und I6schen. (Gilt nicht far veroffentlichender Autor

Stellvertreter.)
Elemente und Dateien erstellen und lesen sowie Elemente und Dateien, die Sie

Autor
erstellt haben, andern und I6schen.
Elemente und Dateien erstellen und lesen nicht bearbeitender Autor
Elemente und Dateien nur lesen. Prifer

Elemente und Dateien lediglich erstellen. Der Inhalt des Ordners wird nicht
angezeigt. (Gilt nicht fur Stellvertreter.)

Aktivitaten durchfuhren, die vom Ordnerbesitzer festgelegt wurden. (Gilt nicht fur
Stellvertreter.)

Bei Eintragen sind ,Betreff* und ,Ort* ersichtlich Frei/Gebucht-Zeit, Betreff, Ort
Bei Eintragen wird nur der Status ,Abwesend, Besetzt oder Beschéftigt”
angezeigt

Sie haben keine Berechtigung. Sie kénnen den Ordner nicht 6ffnen. keine

Mitwirkender

Benutzerdefiniert

Frei/Gebucht-Zeit



Calendar Eigenschaften

\' Allgemein  Speicher - Berechtigungen

Benutzer Rolle
Standard Frei/Belegt-Uhrzeit
Anonym Keiner

| Entfernen | | Benutzer hinzufigen...

~ Abbrechen |

In diesem Bereich kénnen Sie die Berechtigungsstufe noch “feinjustieren”.
Beenden Sie die Berechtigungseinstellungen mit einem Klick auf "OK".

ACHTUNG:

Sollten Sie einen Kalender freigeben wollen, der unterhalb Ihres Hauptkalenders liegt, muss immer auch der Hauptkalender fur die entsprechende Person
freigegeben sein. Kalender werden wie Ordner und Unterordner behandelt.

<-- zu allen Artikeln rund um E-Mail
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