Umleitungen (Weiterleitungen) im Outlook 2016 (Windows) einrichten

Publiziert fl.it-infrastructure.services@fhnw.ch allgemeine Anleitung Benutzerdokumentation

E-Mails umleiten an eine andere E-Mailadresse.

<-- zu allen Artikeln rund um E-Mail

erstellt durch das Team Collaboration

Outlook starten.

Inbox - vorname.nachname@students.fhnw.ch - Outlook

Senden/Empfangen Ordner Ansicht McAfee E-Mail-5can Q Was machten Sie tun?
. -, v mo|R ) Verschie J sen/Gelese
El a,_'lﬂ E i : Verschieben 1 L.ngele.efl Gelesen
N 5 7 = oo T ) ; - r > g Kategorisieren
eue eue eues oschen | Antworten  Allen  Weiterleiten
=l -E-Mai ¥
E-Mail Elemente~ Meeting :O' antworten diEatmLE Nl

| Aktuelles Postfach durck

1 Favoriten 1 Alle Ungelesen

4 yorname.nachname@student...
I Inbox

| BETREFF [eRHALTEN ¥ |GROBE
o -Es wurden keine Elemente gefundént.d.i:a-déﬁ-s.uchkriterien entspreéh{z.n:” ]

Drafts

Sent ltems

Deleted ltems 1

Junk E-Mail

Outbox

RSS-Feeds

Unwanted

[» Suchordner
I marc.guentert@fhnw.ch
> _mb_campus-brugg-windisch

I _mb_problem.it.services

Elemente: 0 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.,  Verbunden mit Microsoft Exchange

[EE: Adressbuch
-Mail filtern =

Neu TeamViewer Laschen Antworten QuickSteps (r] Suchen ~

Regeln und Benachrichtigungen verwalten
Regeln und Benachrichtigungen verwalten.
Mit Regeln kénnen Aktionen basierend auf

dem Inhalt einer Machricht automatisch
ausgefahrt werden,
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Wahlen Sie "Regeln" und "Regeln und Benachrichtigungen verwalten..."



mailto:f1.it-infrastructure.services@fhnw.ch

Regeln und Benachrichtigungen >

E-Mail-Regeln  Benachrichtigungen verwalten

Anderungen in diesem Ordner anwenden: | Posteingang [vorname.nachname@students.fhnw, ch] £
%ﬂeue Regel... Regel andern~ Kaopieren... ., Loschen

Regeln jetzt anwenden... Optionen

| |Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) | Aktionen |

Klicken Sie auf "Meue Regel’, um eine Regel zu erstellen.

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):

|:| Regeln far alle aus R55-Feeds heruntergeladenen MNachrichten aktivieren

Abbrechen | [Ubernehmen

Waéhlen Sie "Neue Regel..."

Regel-Assistent 4

Mit einer Viorlage oder einer leeren Regel beginnen
1. Schritt: Vorlage auswidhlen

Den Uberblick behalten

¥ Machrichten von einem bestimmten Absender in einen Ordner verschieb
Y Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner verschi
+

An eine offentliche Gruppe gesendete Machrichten in einen Crdner vers
|" Machrichten von einer bestimmten Person far die Machverfolgung kenrm:
Y R55-Elemente von einem bestimmten R55-Feed in einen Ordner verschie
Auf dem Laufenden bleiben
Machrichten von einer bestimmten Person im Benachrichtigungsfenster
#) Beim Erhalt von Machrichten von einer bestimmten Person einen Sound
@ Beim Erhalt von Machrichten von einer bestimmten Person eine Benachr
Regel ohne Vorlage erstellen
... Regel auf von mir empfangene Nachrichten anwenden |

*=1 Regel auf von mir gesendete Machrichten anwenden

< >

2, Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichene Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht

Abbrechen < Zurick Fertig stellen

Wahlen Sie "Regel auf von mir empfangene Nachrichten anwenden”



Regel-Assistent >

Welche Bedingung(en} mochten Sie dberprifen?
1. Schritt: Bedingunglen] auswahlen

[ ]idie von einer Person/offentlichen Gruppe kommt i A
[] mit bestimmten Wartern im Betreff

[] aber Konto Kontoname

[] die nur an mich gesendet wurde

[] die meinen Mamen im Feld “4n" enthilt
[] die mit Pricritdt markiert ist

[] die mit Vertraulichkeit markiert ist

[] die mit giner &ktion gekennzeichnet ist
[] die meinen Mamen im Feld "Cc” enthalt
[] die meinen Mamen im Feld “4n" oder “Cc” enthilt

[] die meinen Mamen im Feld “An" nicht enthlt

[] die an einer Person/affentlichen Gruppe gesendet wurde

[] mit bestimmten Wartern im Text

[] mit bestimmten Wirtern im Betreff oder Text

[] mit bestimmten Wartern im Nachrichtenkopf

[] mit bestimmten Wartern in der Empfangeradresse

[] mit bestimmten Wartern in der Absenderadresse

[] die Kategarie Kategorie zugeordnet ist W

2. 5chritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

Klicken Sie auf "Weiter"

Microsoft Cutlook >

| Diese Regel wird auf alle Nachricht, die Sie erhalten angewendet. |st dies korrekt?

Klicken Sie auf "Ja"



Regel-Assistent >

Was soll mit dieser Machricht passieren?
1. Schritt: Aktion[en] auswahlen

|:| diese in den Ordner Zielordner verschieben ~
|[7] diese der Kategorie Kategarie zuordnen [
v diese ldschen .|

[ ] diese endgiltig lGschen

[] eine Kopie davon in den Ordner Ziglordner verschieben

[] diese an einer Person/affentlichen Gruppe weiterleiten

,I:l diese als Anlage an einer Person/offentlichen Gruppe weiterl

[] diese vom Server mit giner Machricht beantworten
[] diese mit einer bestimmten Vorlage beantworten

[] Machricht kennzeichnen fir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen

[] die Machrichtenkennzeichnung I&schen

[] Kategarien der Machricht [Gschen

[] diese als Prioritdt markieren

[] diese drucken

[] ginen Sound wiedergeben

[] Anwendung starten

[] als gelesen markieren s

2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichenes Werte klicken)
Mach Erhalt einer MNachricht

diese umleiten aniyarname.nachname gmail,com:
und diese IGschen

Abbrechen < Zurick |Fertig stellen

1 aktivieren Sie "diese léschen”
2 aktivieren Sie "diese umleiten an eine Person/6ffentliche Gruppe"
3 Klicken sie diesen Bereich an um den Empfénger anzugenen.

Regel-Adressen X

Suchen: (®) Mur Na s Spalten  Adressbuch

L '

.- |GIobaIeAdressliste-\romame.nachname@ vl Erweiterte Suche

| Mame Position Telefon geschaftlich Biro |
D_A_11_AG-MAC

&% _D_A_11_eZe BSM
2% D_A_11_e?e_BSS

2% D_A_1_eZe EA

2% _D_A_11_eZe ESM

&% _D_A 11_e2e TSM

&% _D_A 11_e2e TSS

&% _D_A_11_EventoPowerUserAB
2% _D_A_11_EventoPowerUserDL
&% _D_A_11_EventoPowerUserGD
&% _D_A_11_EventoPowerUserlG
&% _D_A_11_EventoPowerUserLG5tv
&% _D_A_11_EventoPowerlUserWB
2% _D_A_11_EventoUser

% N A 11 FuantnlleariGascts ¥,
<

an> | 12§ |

T -
oK Abbrechen

1 Wahlen Sie eine Adresse aus dem Adressbuch der FHNW aus.
2 Geben Sie eine glltige E-Mailadresse ein.




Regel-Assistent >

FMachten Sie Ausnahmen festlegen?
1. Schritt: Ausnahme(n) auswahlen [falls notwendig)

[ ] auBer diese ist von giner Person/affentlichen Gruppe ~
[] auBer mit bestimmten Wartern im Betreff

[] auBer wenn dber Konto Kontoname erhalten

[] auBer wenn sie nur an mich gesendet wurde

[] auker wenn mein Mame im Feld “An" steht

[] auBer wenn mit Pricritdt markiert

[] auBer wenn mit Vertraulichkeit markiert

[] auBer wenn sie mit giner Aktion markiert ist

[] auker wenn mein Mame im Feld “Cc” steht

[] auker wenn mein Mame im Feld “4n" oder “Cc” steht

[] auker wenn mein Mame nicht im Feld “4n" steht

[] auBer bei Versand an einer Person/affentlichen Gruppe

[] auBer mit bestimmten Wartern im Text

[] auker mit bestimmten Wartern im Betreff oder Text

[] auBer mit bestimmten Wartern im Nachrichtenkopf

[] auker mit bestimmten Wartern in der Empfangeradresse

[] auBer mit bestimmten Wartern in der Absenderadresse

[] auBer wenn sie Kategorie Kategarie zugeordnet ist o

2, 5chritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichene Werte klicken]

Mach Erhalt einer Machricht
diese umleiten an vorname.nachname@ gmail.com
und diese l[dschen

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

Klicken Sie auf "Weiter"



Regel-Assistent
Regel fertig stellen.

1. Schritt: Regelnamen eingeben

Umleitung

2. 5chritt: Regeloptionen festlegen

‘Inbox” befinden.
Diese Regel aktivieren

Diese Regel fur alle Konten erstellen

Mach Erhalt einer Machricht
diese umleiten an vorname.nachname@gmail.com
und diese loschen

Abbrechen < Zuruck

Weiter >

|:| Diese Regel jetzt auf Machrichten anwenden, die sich bereits im COrdner

3. Schritt: Regelbeschreibung dberprifen [auf unterstrichene Werte klicken]

Fertig stellen

Geben Sie der Regel einen sprechenden Namen (Bsp. Umleitung)

Klicken Sie auf "Fertig stellen”

Regeln und Benachrichtigungen

E-Mail-Regeln  Benachrichtigungen verwalten

;7 Neue Regel... Regel @ndern~ E@ Kopieren... ){ Laschen

Begeln jetzt anwenden... Optionen

Anderungen in diesem Ordner anwenden: | Posteingang [vorname.nachname@students.fhnw.ch]

~

' Umleitung

Regel_rj [irj der_angezeigten Rei_hen_folge angewendet) .Ak‘ti_o_nerl

I

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):
Mach Erhalt einer Nachricht

diese umleiten anivorname nachname@amail.com;
und diese laschen

DRegeIn far alle aus RS5-Feeds heruntergeladenen Machrichten aktivieren

Abbrechen

Ubernehmen

Klicken Sle auf "OK"




JDie Umleitung wurde eingerichtet. 1!l Bitte testen Sie die Regel. !ll!
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